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ระเบียบสหกรณ์ออมทรพัยค์รกู าแพงเพชร  จ ากดั 
ว่าด้วย ค่าพาหนะ เบีย้เลีย้ง  ค่าเช่าท่ีพกั   พ.ศ. 2552 

.......................................................... 
  อาศยัอ านาจตามความในขอ้บงัคบัสหกรณ์ออมทรพัยค์รกู าแพงเพชร  จ ากดั  ขอ้ 75 (9)  ขอ้ 99 (10)  
และทีป่ระชมุคณะกรรมการด าเนนิการ  ชุดที ่ 51   ครัง้ที ่ 3  เมื่อวนัที ่ 14  มกราคม   พ.ศ. 2552  ไดก้ าหนด
ระเบยีบสหกรณ์ออมทรพัยค์รกู าแพงเพชร จ ากดั วา่ดว้ยคา่พาหนะ เบีย้เลีย้ง ค่าเช่าทีพ่กั  พ.ศ.2552  ดงัต่อไปนี้ 
  ขอ้ 1 ระเบยีบนี้เรยีกว่า  “ระเบยีบสหกรณ์ออมทรพัยค์รกู าแพงเพชร จ ากดั ว่าดว้ยค่าพาหนะ 
เบีย้เลีย้ง ค่าเช่าทีพ่กั พ.ศ. 2552” 
  ขอ้ 2 ระเบยีบนี้ใหใ้ชบ้งัคบัตัง้แต่วนัที ่ 1  กุมภาพนัธ ์  พ.ศ.  2552   เป็นตน้ไป 
  ขอ้ 3 ใหย้กเลกิบรรดาระเบยีบหรอืมตอิื่นใดทีข่ดัแยง้กบัระเบยีบใหใ้ชร้ะเบยีบนี้แทน 
  ขอ้ 4 ในระเบยีบนี้ 
   “สหกรณ์”   หมายถงึ  สหกรณ์ออมทรพัยค์รกู าแพงเพชร  จ ากดั 
   “สมาชกิ”   หมายถงึ  สมาชกิสหกรณ์ออมทรพัยค์รกู าแพงเพชร  จ ากดั 
   “ประธานกรรมการ”  หมายถงึ ประธานกรรมการด าเนนิการสหกรณ์ออมทรพัยค์รู
ก าแพงเพชร  จ ากดั 
   “คณะกรรมการ” หมายถงึ  คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรพัยค์รู
ก าแพงเพชร  จ ากดั     

“ผูต้รวจสอบกจิการ” หมายถงึ  ผูต้รวจสอบกจิการของสหกรณ์ออมทรพัยค์ร ู
ก าแพงเพชร  จ ากดั  ซึง่ทีป่ระชุมใหญ่เลอืกตัง้จากสมาชกิ 
   “ผูจ้ดัการ” หมายถงึ  ผูจ้ดัการสหกรณ์ออมทรพัยค์รกู าแพงเพชร  จ ากดั 
   “เจา้หน้าทีส่หกรณ์”  หมายถงึ  ผูท้ ีส่หกรณ์จา้งไวป้ฏบิตังิานในต าแหน่งเจา้หน้าที่
สหกรณ์ออมทรพัยค์รกู าแพงเพชร จ ากดั 
   “ลกูจา้ง” หมายถงึ  ผูท้ ีส่หกรณ์จา้งไวป้ฏบิตังิานในต าแหน่งลกูจา้ง  
  ขอ้ 5  ค่าใชจ้่ายในการเดนิทางส าหรบักรรมการ ผูต้รวจสอบกจิการ เจา้หน้าทีส่หกรณ์ และลกูจา้ง  
ไปปฏบิตังิานภายในประเทศ  ไดแ้ก่ 

5.1  ค่าพาหนะ  ซึง่รวมถงึค่ายานพาหนะ  ค่าเช่าสตัวพ์าหนะ  ค่าบรรทุก  ค่าจา้งคน      
หาบหาม หรอืขนสิง่ของ  หรอือื่นๆ ท านองเดยีวกนัดว้ย 

5.2  เบีย้เลีย้ง 
5.3  ค่าเช่าทีพ่กั 
5.4  ค่าใชจ้่ายเบด็เตลด็ 
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ขอ้ 6 ผูม้อี านาจอนุมตัใิหก้รรมการหรอืเจา้หน้าทีเ่ดนิทางไปปฏบิตังิาน 
6.1 ผูจ้ดัการ ส าหรบัเจา้หน้าทีท่ ีม่ตี าแหน่งต ่ากวา่ผูจ้ดัการ  ในกรณทีีเ่ดนิทางไป 

ปฏบิตังิานไม่เกนิสามวนั 
6.2 ประธานกรรมการด าเนินการ ส าหรบัเจา้หน้าทีทุ่กต าแหน่ง หรอืกรรมการ 

ในกรณีทีเ่ดนิทางไปปฏบิตังิานไม่เกนิเจด็วนั 
6.3 คณะกรรมการด าเนนิการส าหรบัทุกกรณ ี

ขอ้ 7 การเดนิทางไปปฏบิตังิาน  ถ้าหยดุอยู ่ณ ทีใ่ด  โดยไม่มคีวามจ าเป็นแก่งานของ 
สหกรณ์จะเบกิค่าใชจ้่ายในการเดนิทางส าหรบัวนัทีห่ยดุอยูโ่ดยไม่จ าเป็นนัน้ไม่ได้ 
  ในกรณีทีผู่ป้ฏบิตังิานจ าเป็นตอ้งหยดุพกัเพราะเจบ็ป่วย  โดยมใีบรบัรองแพทย ์ ใหจ้่าย
ค่าใชจ้่ายในการเดนิทางส าหรบัวนัหยดุได ้ แต่ตอ้งไดร้บัอนุมตัจิากผูม้อี านาจตาม ขอ้ 6 ก่อน 
  ขอ้ 8 ในการเดนิทางไปปฏบิตังิานตามปกต ิ ใหใ้ชย้านพาหนะโดยสารปรบัอากาศประจ าทาง  
แต่กรณีทีต่อ้งน าสมัภาระในการเดนิทางหรอืสิง่ของเครื่องใชใ้นการปฏบิตังิานไปดว้ยและเป็นเหตุใหไ้มส่ะดวก
ทีจ่ะเดนิทางโดยพาหนะประจ าทาง  โดยเบกิค่าพาหนะรบัจา้งได ้ และใหเ้บกิค่าใชจ้่ายเท่าทีจ่่ายจรงิ 
  ขอ้ 9 ในกรณีทีไ่ม่มพีาหนะประจ าทางหรอืมแีต่ต้องการความรวดเรว็หรอืปลอดภยัเพื่อประโยชน์
แห่งงานสหกรณ์ให้ใช้ยานพาหนะอื่น ตลอดจนเครื่องบนิได้โดยคณะกรรมการด าเนินการของสหกรณ์เป็น
ผู้พจิารณาอนุมตั ิ
  ในกรณีตามวรรคก่อน  ถ้าใชย้านพาหนะส่วนตวัแทนยานพาหนะอื่น  ใหจ้่ายค่าชดเชยไดใ้น
อตัรากโิลเมตรละ  4.00 บาท  (สีบ่าทถ้วน)  ตามเสน้ทางทีเ่ดนิทาง 
  ขอ้ 10 ในการเดนิทางไปปฏบิตังิานของกรรมการ ผูต้รวจสอบกจิการและเจา้หน้าทีส่หกรณ์  
ใหจ้่ายค่าพาหนะและค่าธรรมเนียมส าหรบัยานพาหนะนัน้ได ้ เท่าทีจ่่ายจรงิ  ดงันี้ 
   10.1 ในการเดนิทางไปปฏบิตังิานของกรรมการ ผูต้รวจสอบกจิการและเจา้หน้าทีส่หกรณ์   
                                    ใหเ้บกิค่าเช่าทีพ่กั จ่ายใหต้ามความเป็นจรงิไม่เกนิคนืละ 1,500 บาท / หอ้ง  

10.2 การจ่ายค่าเบีย้เลีย้งไปปฏบิตังิานของกรรมการ ผูต้รวจสอบกจิการและ 
       เจา้หน้าทีส่หกรณ์ ใหจ้่ายในอตัราดงันี้ 

10.2.1  ปฏบิตังิานภายในจงัหวดั  ใหจ้่ายอตัราวนัละ   500   บาท 
10.2.2  ปฏบิตังิานต่างจงัหวดั  
           - ประธานกรรมการ ใหจ้่ายอตัราวนัละ   800   บาท 
           - รองประธานกรรมการ เลขานุการ กรรมการ ผูจ้ดัการ ใหจ้่าย 

อตัราวนัละ 700 บาท 
 - เจา้หน้าทีแ่ละอื่นๆ ใหจ้่ายอตัราวนัละ 600 บาท 

   10.3 เงื่อนไขในการจ่าย 
10.3.1  ค่าทีพ่กัทีท่างฝ่ายจดัการอบรมสมัมนาจดัใหซ้ึง่ทางสหกรณ์ไดส้ง่ไป 
          ก่อนแลว้ใหห้กัออกเท่าทีจ่่ายจรงิ 
10.3.2   จ านวนวนัใหถ้อืตามหนงัสอืของหน่วยงานทีจ่ดัการอบรมสมัมนาก าหนด    
         หรอืจ านวนวนัทีไ่ดร้บัมอบหมาย 
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10.3.3  การนบัเวลาเดนิทางไปปฏบิตังิาน  เพื่อค านวณเบี้ยเลีย้งพาหนะใหน้บั 
           ยีส่บิสีช่ ัว่โมงเป็นหนึ่งวนั  เศษของวนัเกนิกวา่สบิสองชัว่โมงใหน้บัเป็น 
          หนึ่งวนั  การนบัเวลาใหน้บัตัง้แต่เวลาออกจากทีพ่กั หรอืส านกังานสหกรณ์    
         จนกลบัถงึทีพ่กัปกตหิรอืทีส่ านกังานสหกรณ์แลว้แต่กรณี 

  ขอ้ 11  สมาชกิหรอืบุคคลภายนอกทีส่หกรณ์  มคีวามจ าเป็นขอใหเ้ดนิทางไปปฏบิตังิานของ 
สหกรณ์ตอ้งไดร้บัอนุมตัจิากคณะกรรมการด าเนนิการกอ่น  โดยใหค้ณะกรรมการด าเนินการก าหนดค่าใชจ้่าย
ในการเดนิทางไดต้าม ขอ้ 10 
  ขอ้ 12  การเดนิทางไปปฏบิตังิานต่างประเทศใหค้ณะกรรมการด าเนนิการเป็นผูอ้นุมตัคิ่าพาหนะ  
เบีย้เลีย้ง  ค่าเช่าทีพ่กั  และค่าใชจ้่ายอื่น ๆ เป็นคราว ๆ ไป 
  ขอ้ 13  การจ่ายเงนิค่าใชจ้่ายในการเดนิทาง  ผูข้อรบัเงนิตอ้งเขยีนรายละเอยีดในใบส าคญัจ่าย  
โดยขอรบัเงนิไดท้ีฝ่่ายการเงนิ  ทัง้นี้ใหอ้ยูภ่ายใตง้บประมาณประจ าปีทีไ่ดร้บัอนุมตัจิากที่ประชุมใหญ่สามญัประจ าปี 
  ขอ้ 14  ใหป้ระธานกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรพัยค์รกู าแพงเพชร จ ากดั รกัษาการตาม
ระเบยีบและใหม้อี านาจในการตคีวามวนิิจฉยัเกีย่วกบัการปฏบิตัติามระเบยีบนี้ 
 
                                          ประกาศ ณ วนัท่ี  15  มกราคม  พ.ศ. 2552  เป็นต้นไป 
 
                                                                                                     สมพล  ตนัติสนัติสม 
                                       (นายสมพล  ตนัติสนัติสม) 
                              ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรพัยค์รกู าแพงเพชร  จ ากดั 
 
 
หมายเหต ุ ความในขอ้ 10 ไดแ้กไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่2) คณะกรรมการ ชุดที ่53 ครัง้ที ่4 เมื่อวนัที ่17 
มกราคม  2552  บงัคบัใชต้ัง้แต่วนัที ่ 17  มกราคม  พ.ศ. 2554 
 
 
 
 


