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ระเบียบสหกรณ์ออมทรพัยค์รกู าแพงเพชร จ ากดั 
ว่าด้วย  การเกบ็รกัษา ยืม และการท าลายเอกสารสหกรณ์  พ.ศ. 2550 

แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัท่ี 2)  พ.ศ.  2555  
------------------------------------ 

  อาศยัอ านาจตามความในขอ้บงัคบัสหกรณ์ออมทรพัยค์รกู าแพงเพชร  จ ากดั  ขอ้ 75(9) และ 
ขอ้ 96(10)  ทีป่ระชมุคณะกรรมการด าเนินการ ชุดที ่54  ครัง้ที ่ 5  เมื่อวนัที ่ 13  มนีาคม   พ.ศ. 2555    
ไดก้ าหนดระเบยีบสหกรณ์ออมทรพัยค์รกู าแพงเพชร จ ากดั  วา่ดว้ยการเกบ็รกัษา ยมื และการท าลายเอกสารสหกรณ์ 
พ.ศ. 2550  แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่2 ) พ.ศ. 2555 ไวด้งันี้ 
  ขอ้ 1  ระเบยีบนี้เรยีกวา่  "ระเบยีบสหกรณ์ออมทรพัยค์รกู าแพงเพชร จ ากดั วา่ดว้ยการเกบ็รกัษา 
ยมื และการท าลายเอกสารสหกรณ์ พ.ศ. 2550" 
  ขอ้ 2  ระเบยีบนี้ใหใ้ชบ้งัคบัตัง้แต่ วนัที่ 16 มนีาคม  2555  เป็นตน้ไป 
  ขอ้ 3   ใหย้กเลกิความในขอ้ 7 แหง่ระเบยีบสหกรณ์ฯ วา่ดว้ย การเกบ็รกัษา ยมื  และการ
ท าลายเอกสารสหกรณ์ พ.ศ.2550 และ ใหใ้ชร้ะเบยีบนี้แทน 
   “ขอ้ 7  การเกบ็เอกสารใหป้ฏบิตั ิดงัต่อไปนี้ 

(1)  เอกสารทีม่ลีกัษณะดงัต่อไปนี้ ใหค้งเกบ็รกัษาไวต้ลอดไป คอื 
         ก. เอกสารทีต่อ้งเกบ็ไวเ้ป็นหลกัฐานของสหกรณ์ตลอดไป  เช่น  

เรื่องเกีย่วกบัการจดัตัง้สหกรณ์ ขอ้บงัคบั ทะเบยีนสมาชกิ รายงานการประชุมหลกัฐานการตรวจบญัช ี 
รายงานกจิการประจ าปี  สถติต่ิาง ๆ  ตลอดจนหลกัฐานหรอืเรื่องทีจ่ะใชศ้กึษาคน้ควา้ต่อไป 

         ข. เอกสารทีเ่ป็นหลกัฐานทางอรรถคด ีหรอืส านวนของศาล อยัการ หรอื 
ส านวนของพนกังานสอบสวน 

(2)  เอกสารทีเ่กบ็ไวไ้ม่น้อยกวา่ 5 ปี นบัแต่วนัทีผู่ส้อบบญัชแีสดงความเหน็ต่อ 
งบการเงนิประจ าปี เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบและอืน่ ๆ คอื บญัช ีและทะเบยีนต่าง ๆ เอกสาร
ประกอบการลงบญัช ีและสมุดบญัชต่ีาง ๆ  

(3)  เอกสารทีเ่กบ็ไวไ้ม่ถงึ  5  ปี แต่ไม่ต ่ากวา่  3  ปี  คอื  หนงัสอืขอเปลีย่นแปลง 
เงนิค่าหุน้รายเดอืน ใบสมคัรเขา้เป็นสมาชกิ หนงัสอืขอลาออกจากสหกรณ์  

(4)  ค าขอและหนงัสอืกูเ้งนิสามญั และเงนิกูพ้เิศษใหเ้กบ็รกัษาไว ้ 3  ปี  นบัจากวนัที่ 
สมาชกิไดช้ าระหนี้เสรจ็สิน้แลว้ และตอ้งผ่านการตรวจสอบบญัชปีระจ าปีจากผูส้อบบญัชกี่อนแลว้ใหท้ าลายได้ 
   (5)  ค าขอและหนงัสอืกูเ้พื่อเหตุฉุกเฉิน  ใหเ้กบ็รกัษาไว ้1 ปี นบัจากวนัทีส่มาชกิ
ไดช้ าระหนี้เสรจ็สิน้แลว้ และตอ้งผ่านการตรวจสอบบญัชปีระจ าปีจากผูส้อบบญัชกี่อน แลว้ใหท้ าลายได้ 
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   (6)  เอกสารอื่น  ๆนอกเหนือจากทีร่ะบุไวต้าม ขอ้ 7(1)-(5) ใหเ้กบ็ไว ้ ไม่น้อยกวา่  1 ปี” 
  ขอ้ 4  ใหป้ระธานกรรมการรกัษาการตามระเบยีบนี้ 
 
  

                              ประกาศ  ณ  วนัท่ี  16  มีนาคม  พ.ศ. 2555 
       
       สมพล  ตนัติสนัติสม 

                (นายสมพล  ตนัติสนัติสม) 
                                                              ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรพัยค์รกู าแพงเพชร จ ากดั 

 
 


